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EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN ANTONIO A -EL—'E‘W——___,

VISTO, el Oficio N° 238-DP-2017-UNSAAC, registrado con el Expediente N* 718022
cursado por el DOr ROGER VENERQ GIBAJA Director de Flanificacion de la
institucion, elevando "DIRECTIVA PARA LSO DE BIENES PATRIMONIALES DE LA
UNSAACT, para su aprobacidn, y,

CONSIDERANDO:

Qe mediante Expediente del Visto, el Direclor de Planificacian de la Instifucion, eleva
la propuesta de "DIRECTIVA N* 004-201 T-UOMDP-UNSAAC: DIRECTIVA PARA
USO DE BIENES FATRIMONIALES DE LA UNSAAC" eiaborada por la Unidad de
Crganizacion y Métodos, para su aprobacidn,

(Jue, la Jefe de la Unidad de Organizacion y Metodos, con Offcio N® 088-2017-
LOMDP-UNSAAC de fecha 04 de mayo de 2017, sefiala que a meérita del Informe de
Auditarfa N* 013-2016-2-0223, Audiforia de Cumplimienfo a la UNSAAC, "Unidad de
Canfrol Patrimonial Proceso de Sequridad de los Bienes Patrimoniales” — Penodo: 01
de enero de 2014 al 31 de diciembre de 2015", realizado por el Organo de Control
Institucional de la UNSAAC, se ha emitido la Resolucidn N° R-0220-2017-UNSAAC,
por la cual se dispore en el numeral sexto gue se elabore una norma interna de Lso
ge bianes patimoniales;

Que, en cumplimiento a lo sefialado en ef numeral sexio de la :Tafén'da Resolucion, ia
Unidad de Organizacion y Mélodos ha elaborado la Directiva en mencion, documento
gue ha sido revisado previamente por af Jefe del Area de Patrimonio;

Qus, fa directiva propuesta ha sido efaborada, fomando en cuventa fodas las normas
legales sobre la malena, eslablecidas en la Ley N® 29151 Ley General del Sisfema
Nacional de Bienes Estatales, Decrefo Supremao N*® 007-2008-Vivienda, que aprueba
af Reglamento defa Ley 297157, Ley N* 28716, Ley de Conlrof Intemo de fas Enlidades
del Estado y ofras conexas;

Que el Aticulo 111° de la Ley Universitana N® 30220 esfablece que: “consfituyen
patnmonio de fas universidades pablicas, los hienes y rentas gue acfualmente le
penenacaen ¥ Ios qua adquiera an &l futuro por cuaiquier titulo legifima., .,

Que, los Reglamenios, Directivas y ofros, son documenios operativos que precisan
politicas determinan procedimientos o acciones que deben gjecutarse en cumplimienta
a los dispositivos legales, se formufan para normar disposiciones que regulen la
organizacion de situaciones parficulares, e infernas;

Que, en consecuencia y en menio & las consideraciones sefaladas precedenfamente
la Gireccion de Asesoria Juridica de la Institucién, a iravés del Dictamen Legal N*® 208
2017-0A-UNSAAC apina que la propuesta de Directive N°® 004-2017-UOMDP-
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UNSAAC, DIRECTIVA PARA USO DE BIENES PATRIMONIALES DE LA UNSAAC,
puede ser aprobada, por haber sido elaborada tomando en consideracién ias normas
legales sobre la materia, y;

Eslanda & lo solicitado, Dictamen Legal N® 209-2017-0AJ-UNSAAC y en uso de las
atribuciones conferidas al Rectorado por Ley y Estafuto Universitanio;

RESUELVE:

PRIMERO.- APROBAR, la DIRECTIVA Nro. 004-2017-UOM/DP-UNSAAC -
DIRECTIVA PARA USO DE BIENES PATRIMONIALES DE LA UNSAAC, elaborada
por fa Unidad de Organizacion y Métodos, de la Direccion de Planificacion la misma
que consta de drez (10) ltems, y una disposicion final, que en anexo constituye parle
de la presente resolucion,

SEGUNDO.- ENCARGAR a la Unidad de Organizacion y Métodos de la Direceitn de
Flanificacion la difusién de la Directiva aprobada par la presente resolucion, asi como
su publicacidn en la pagina web de la Instiiucidn

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

TR.VRAC.- VRIN- VRAD- OCl- DIRECCION DE PLANIFICACION - UNIDAD DE
DESARRQOLLO - AREA DE PLANEAMIENTO - UNIDAD DE QRGANIZACION ¥ METODOS -
UNIDAD DE PRESUPUESTO.- DIGA,- UNIDAD DE FINANZAS.- UNIDAD DE LOGISTICA.-
UNIDAD DE TALENTD HUMAND.- AREA DE EMPLEC.- FACULTADES (10).-
DEPARTAMENTOS ACADEMICOS (36)- ESCUELAS PROFESIONALES  (42).-
DEPENDENCIAS  UMIVERSITARIAS  {25)- ASESORIA  JURIDICA-  IMAGEN
INSTITUCIONAL - RED DE COMUNICACIONES -ARCHIVO CENTRAL -ARCHIVOD 5G.-
SG/ABNCH/LPFP! MCCH/JGPFR/EEF.

Lo gue transcribo a usted, para su conocimiento y fines perfinantes

Afermtamente,

ANEFSCAD NAQDNAL DE SAN ANTONID ABAD DEL BUSCty
/,#."'.f'i &
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DIRECTIVA PARA USO DE BIENES PATRIMONIALES DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE SAN ANTONIO ABAD DEL CUSCO.

OBJETIVO,

La presente Directva tiene por ohjetivo  regular el use, asignacidn, custodia,
desplazamiento y control de bisnes patrimoniales de la Universidad Nacional de
San Anlonio Abad dal Cusco

ALCANCE.

Lo dispuestc en la presente Directiva es  de aplicacidn y cumplimiento
obligatoria para todo el personal que labora bajo cualguier modalidad contractual
an las diferentes unidades académicas y administrativas de la Sede Central y
Filiales, que asumen la respansabilidad de la custodia, buen uso vy el contral de los
bienes patrimoniales asignados en uso yio cesion de usa,

BASE LEGAL

# Ley N° 28151- Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatalas.

= Decreto Supremo N* 007-2008-Vivienda - Aprueba el Reglamento de la Ley
N® 28151, Ley General del Sistema Nacional de Bisnes Estatales,

= Ley N° 28716 - Ley de Control interno de las Enfidades del Estada,

# Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG- Aprueba las Mormas Técnicas de
Control Interno,

» Decreto Legislativo N° 276 - Ley de Bases de la Carera Administrativa y de
Remuneraciones del Secior Pablico

# Decreto Legislativo N* 1057 - Regulz el Régimen Especial de Contratacian
Administrativa de Sarvicios.

= Ley N° 30057 - Ley del Servicio Civil y su Reglamento D.5. N* 040-2014-
PCM,

# Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etiea de ia Funcidn Poblica,

~ Resolucién N° 046-2015/SBN, que aprueba la Directiva N° 001-2015/5BN
Procedimientos de Gestion de los Bienes Musbles Estatales.

-~ Dwectiva N* 005-2018-EF/51.01 Metodologia para el reconocimients.
mediciin y registro v presentacién de los elementos de propiedades, planta y
equipo de las entidades gubsrnamanialas

# D. 3. 0068-2017-JUS - Aprueba ol Texte Unica Ordenado de la Ley N* 27444
- Ley del Procedimients Administrative Ganeral,

& Directiva N* 003-2017-DP/UOM-UNSAAC - Directiva para el Confrol de Salids
¥ Retorne de Bienes Patrimoniales en la UNSAAC, aprobada por Resclucian
N* R-0488-2017-UNSAAC,
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V. DEFINICIONES.

4.1 Bienas Muebles o Bienes Patimoniales.-

4.2

Para efeclos de la presente Directiva se entiende por bienes muehies o
bienes patrimoniales 8 ks sadalados en el Chdiga Civil que han sido
adquiridos por la Entidad, bajo cualquier modalidad establecida por las
narmas legales pertinentes y que sean destinadas para el use de la misma,
teniendo en considaracion que su vids Ohil sea mayor a un afio ¥ gue s8
encueniren descritos en el Catalogo Nacional de Bienes Muesbles del Estada
aprobada por Iz Superintendencia MNacional da Bienes Ectalales - SBHN, asi
como aguellos bienes muebles gue sin estaris, son suscaplibles de sar
incorporades al patimonio de la Entidad.

Asignacion en uso de bienes al personal
La asignacion en uso consiste en la entrega de bienes a los senvidores
civiles de |a entidad para el desempeiio de sus labores.

4.3 Desplazamiento de bienes patrimoniales.-

Es el traslado de un bien patrimoniasl de la UNSAAC, &l cual puede deberse a
vanos metives, traslado entre las sedes de la Entidad. mantenimiznta.
reparacion, comisidn de servicios y ofros.

4.4 Baja do bienes patrimoniales.-

4.5

4.6

4.7

Frocedimients adminstrative mediante el cual se extrasn  bienes
patrimoniales dal registro mobiilario y del registro contable de una Entidad. La
baja de bienes puede producirse por las siguientes causales: estado de
aexcedencia, obsclescencla técnica, martenimiento o reparacion anerosa,
perdida, roba, destrucclan, siniestro v afros.

Reposicion de bienes patrimoniales.-

Se presenta cuando se enfrega a titulo gratuito © a faver de una Entidad un
bien de caracteristicas iguales, similares o mejores en valor comercial v
caracteristicas técnicas al bien que ha sido dado de baja; esto puede ser
entregado por el responsable de 13 pérdida, robo y olros, asi como por la
compadfia aseguradora en el caso de sinlestra de bisnes asagurados, o por al
proveedor &n mérito a la garantia del bien adquirido,

Pérdida.-
Causal de baja aphcable cuande el bien ha desaparecido fisicamenta de |a
entidad

Robo.-

Delto contra el patnmonic, que consiste en el apoderamiento de bienes
ajenos, con intencicn de lucrarse, empleando para ello I8 fuerza o violencia o
intimidacion en la persona.

4.8 Hurto.-

Delite contra & patrimanio, que consiste en la sustraceian o apoderamiento
llicila de un bien, sin emplear fuerza, viclencia o infimidacidn y Sin que axistan
huellas o evidencias de la forma en que fue sustraido,
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4.9 Destruccidn,-

Cuendo & bien ha sufrido dado parcial o lotal, 8 consecuencia de hechas
accidentales o pravocadas, Que no sean calificados comao sinkesirg.

4.10 Seguro de los bienes patrimoniales.-

Poliza de segura adquirida por la Enfidad para proteger sus bienes
patrmoniaies  contra cualquier riesgo que pueda afectar sy propiadad i
oparatividad

4.11 Siniestro.-

4.12

4.13

4.14

4.15

4.18

Causal de baja que Importa &f dafio, pérdida o destruccion parcial o lotal dal
bien, a causa de un incendio o fancmeno de Ia naturaleza, lo cual debera ser
sustentado  con la informacion de los danos ocasionados expedida Or
Mgansmaos compelentes cuando carresponda

Deducible,-

Es la suma de dinera que Ia compania da segures no cubre (indemniza) en
taso de ocumir un siniestro, el cual Puede ser una cantidad fija o un
porcentaje de la cobertura, cautelar | patrimonio mobiliario de g Universidad,

individual de bienes patrirmaniales.

Destruccién accidental,-
Es cuando el bien ha sufrido un dafio grave a causa de hechos accidentales
que no sean calificados como siniestros

Especificaciones técnicas.- Descripcion elaborada de las caracteristicas
fundamentales de los bienes, servicios L obras a ser confratadas,

Estado de conservacicn.-
Es la evaluacion de |a condicidn en que se encuantra el bien,

Etiqueta de cadigo de barra.-

Etiqueta que s& coloca al bien patrimonial, donda se encuentra espacificadn
el cidigo del grupo genérico, clasa, tipe, asi coma, &f nimero correlative que
commesponde al bien, de acuerdo comg se encuentra registrado en &l SR

4.17 Plan Anual de Contrataciones.- Instrumenta de gestién que obedece, an

4.18

forma estricta y exclusiva, a fa satisfaccion da las nacesidades de la Entidad,
ks que a vez provienen de todos ¥ cada uno de los drganos v dependencizs
de aquella, en alencidn al cumplimients de sus funciones v al logro de sus
objetivos y matas institucionalas 3 In large ded afio fiscal corespondients,

Responsabilidad civil.-

En |a que incurra los servidores o funcionanos pablicos que, en el eparcicio de
sus lunciones, hayan ocasionada un dafio scondmice a su institucidn o al
Estado,

UNIDAD DE ORGANZACKIN Y METODDS/DIRECCION DE PLANIRICACIOR Pagina 1
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4.18 Responsabilidad penal.-
Es en la que incurren los senvidores o funcionarios piblicos que, an af
ejerticio de sus funcionas han efectuade un aclo u omisicn lipificada comao
delito o falta,

4.20 Terminos de Referencia,.- Descripcion de las caracleristicas técnicas y las
condicionas &n gue se ajecula la contratacion de servicios EN general,
consultoria en general y consultoria de obras.

4.21 Uso.-
Es la accion de utilizacicn permmanente de un bien, asignado a una PErsona.

V.- DISPOSICIONES GENERALES,

Para efectos de Ia presente Directiva, se entiende por benes patrimoniales. Ios
descritos en e (atalogo MNacional de Bienes Muebles del Estado, asi come
todos aguelios bieres que sin eslarlo, son susecaptibles de ser incorporados al
petrimonio estatal.

Las areas de Patrimonio y Distribucian son las encargadas de Ig recepcion de
log blenes patrimoniales, realizanda las coordinaciones con lag dreas usuaTias
para efectuar la inspeccian ¥ la conformidad de recepcidn de los bienss v amitir af
corespondiente documento de ingreso.

Vl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
6.1. De la Asignacion de Blenes a Personal

Es la entréga de bienes a ks servidores civiles de la entidad para =
desempefio de sus labores, Ei Area de Patrimonio, previa comunicacian de |a
oficing o depandencia, asignara los bienes al servider quign suscribe por
duplicado el Formats de Cargo de Afectacidn de Bienes, el mismo que
contendrd el codigo patimanial, |a denominacion y el detalie téenicg del bien
asignado.

8.2, Uso adecuado de los bienes patrimoniales,

ciones de manera racional,  evitando sy abuso, deroche o
demmnueuhamianln. sin emplear a permitir que olros empleen dichos blenes
para fines particidares o propdsites que no sean aquellos para los cuales
hubieran sido especificamanis destinados,
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conservacion de los bienes 3 sy cargo. independientemente de su nivel
lerdrquice, madalidad lsbaral contractual. por b que debera adopiar las
medidas del caso para evitar pérdidas par hurto o robo y deterion, que puedan
BCafmear responsabiidad.

§.3. Salida y retomo de bignes al interior de la sede central.

631 Toda salids de bienes patrimoniales def local institucional, sery
informado por el Jefe o funcionario responsable de |a unidad organica ai cual
#s1a asignado el bien patrimonial al Area de Palrimonio, esta a su vez enirega
3 los Interesados o “Formato de Salida de Bienes Muebles”, Para &l
tumplimiento de este itams, se debe lomar en cuenta la Diractiva N° 003-2017-
DP/UOM-UNSAAC, aprobada por Resolucion N° R-0486-2017-UNSAAC-
Directiva para el Control de Salida y Retorno de Bienes Patrimaniales en I3
UNSAAC

6.3.2 La salida y el retomo de bienes patrimoniales al local Institucional es
controlado por el personal de seguridad y vigitancia con el respective Formaio
de Salida de Bienas Muehies expedida al momento de salida del been, del local
Instducional.

El control consiste en la verificacian fisica de las caracteristicas ¥ eslado
genaral del bien, suscriblendo en el recuadro correspondients, el personal de
seguridad y vigilancia y el usuario de dicho blan, indicando ia fecha y hora de
reterno. Una copia  del documentn de retomo (Formato  de Salida de Bienes
Muebles) es entregada al Jefa del Area de Patrimonio, caso conftrario se da
P no refomada

6.3.3 Queda terminantemants pranibida la salida de béenss palrimoniales del
local institucional sin |z respectiva  aulorizacién  del Jefs o fumcionario
respansable de la unidad organica al cual ests asignado el bien y del Jefe dal
Area de Patrimonio,

6.3.4 Las causales de pérdida, hurto, robo, siniestro o destruccian deben
sustentarse con la denuncia poficial o fiscal comespondiente en forma
oporiuna, caso conlraric  es responsable lana  civil como
adminigirativamente.

Vil. PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO EN CASO DE FERDIDA POR ROBO,
HURTO O DESTRUCCION DEL BIEN.

7.1, El servidor docents o administrativo nombrado o contratado al tener
conocimiente  de la perdida, roba, huro o destruccidn  de los bienes
asignados en uso, deberd informar en forma oportuna a fa Direceian General
de Administracidn adjuntande la denuncia policial o fiscal correspondients, a fin
de que &l Director disponga las investigaciones cormaspondienies,
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7.2. La Direccitn General de Administracion mediante decumenta dard a
Conoced a la Unidad de Logistica sobre o ocumdo, esta Unidad a su ver
solicitara al Area de Patimonio gl informe técnico correspondiante relacionado
al bien, conforme alo registrado en Ios inventarios fisicos ¥ en &l SIAPA con
la respectiva sustentacion documentaria

7.3.  El Area de Patrimonio organizara un expediente administrative  con los
siguientes documentos:

- Informe Técnico:;
- Todos los documentos relacionados a las investigaciones realizadas:

- Copla de la denuncig palicial.

4. |la Direccidn General de  Administracion  dispona iniciar las
invastigaciones administrativas comespondiantes a fin de deslindar
responsabilidad v determinar si hubo negligencia en la pérdida, robo. hurig a
fin de aplicar las sanciones civil y admimistrativa ¥ de ser el caso la reposician
de los bienes perdidos.

VIl.  BAJA DE BIENES POR PERDIDA, HURTO, ROBO 0O SINIESTRO O
DESTRUCCION.

8.1. Labaja de un bien por causal de pérdida, robo o siniestro destruccian
debe ser sustentadas con sl mfarme técnico  elaborado por el Area de
Patrimonia con el vista Bueno da la Direccion General de Administracion,

82 ElAreae Patimonic previa Bvaluacion  ramite a traves de la Unidad
de Logistica el expediente administrativo que contiena el Informe Técnico a la
Direccidn Gaeneral de Administracidn recomendando la Baja del bian perdido,
hurtado, rabads o siniestradao,

8.3. Lla Direccion General de Administracian evaluard el expediants
adminisirative, de encontrari conforme amitica g Resclucion que aprusha |a
Baja del bien de los registros patrimonial ¥ contable de la Institucion.

B84, Concluide ai procedimiente |a Direccién General de Administracion
remite a la Superintendencia de Bienes Nacionales an un plazo de diez {10}
dias hdbiles 1a Resolucisn que aprueba la baja def blen precisando |a causal
Invocada v &l Infarme Técnico,

85. En el caso de causal de siniestro  por incendio o fenémeno de |a
naluraleza, debe ser sustentado con fa mformacion de los dafins ocasionados
expedida por s organismas Competentes cuando comesponda.

8.6. Cuando el bien ha sufride un dafio grave coma consecuencia de
hechos accidentalas o brovocades, gue no sean calificadas COMD zinjestro, se
sustenta sobre |a basa da |3 denuncia policial,
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Xl. RECUPERACION Y/O REPOSICION DE BIENES, 017
8.1. Encaso de perdida, robe, hurte o dafio total o parcial por descuide o
regligencia. el responsable dal bien conforme a los inventarios, debe reponer
&l bien con las mismas caracteristicas  similares o mejores aquivalentas en
valar comercial, =aso contrario 82ra descontado par planilla de pages, previa
consentimiento del responsable mediants acta

9.2. Las acciones de recuperacian scondmica que demande g reposicion
de Bienes compartidos en el USO por mas de una perscna, seran asumidas
por  aquellas personas que esluvieron relacignadas con la perdida o
sustraccion, previa acta, con  informe a lz Direccibn Ceneral de
Administracion sobre la reposician,

9.3. El Area de Patrimonio s encargara de suscriblr el Acta de Entraga —
Recapcian y elaborard al Informe Tecnico precisando que &l bien recibido por
la Institucién cuenta con |as caracteristicas exigibles v o eleva & |a Direccion
General de Administracian para su evaluacion y emisién de la Resslucan
adminisirativa {aprobanda |a reposicion del bien y dapdo de alta el bien
entregado en reposicidn en el registra patrimonial v contable da [a Institucicn)

8.4. El Alta de Bienes por causal de repasicion se aplica cuando el bien de
caractaristicas equivalentes o mejoradas en valor comercial &l bden que ha
side dado de baja, es eniregado a fitulo gratuilo Por el responsabile de |a
perdida, hurto, robo, siniestro o déstruccion del bien

3.6, Concluido al procedimiento, la Direccidn General de Administracian,
5213 |a responsabie de remitir 3 Ia Superintendencia de Bienes Maclonales, en
un plazo no mayor da los diez (10) dias habilas Ia siguiente documentacidn

8) Resolucion que aprueba la reposicidn v ef alta cetaliando el bien v su valar;
B) El Informe Técnico; v
¢} El Acta de Entrega — Recapcidn

X DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA - La presants Diraciiva entrard an vigencis a partir del dia siguiente da Ia
Publicacion de la Resolucion que la aprusha.

Cusco, Abril del 2017

'&F"hd‘ﬂ por Resolucida R.
N {5313 017 —UNSAAE
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